HOLA - Service textile et blanchisserie industrielle pour
le linge plat des hotels, restaurants et les maisons de
repos & soins a Saint-Vith.

Pour renforcer notre équipe dans le domaine du linge plat
a Saint-Vith, nous recherchons dans les plus brefs délais :

Collaborateur administratif
service clientele (h/f/d)

Taches
* Suivi et conseil des clients
» Rédaction d'offres et de contrats
* Gestion de la base de donnees clients
* Traitement des demandes et des réclamations
* Traitement des commandes
* Facturation
* Soutien du service commercial pour les taches administratives
+ Organisation des livraisons

Compétences
* Maitrise orale & écrite de I'allemand et du francgais
+ Connaissances en administration (facturation, TVA, ...)
« Expérience avec les produits MS-Office (Excel, Word, PowerPoint, Outlook, ...)
 Le sens du devoir et le travail autonome font partie de tes atouts
* Tu travailles de maniere ordonnée et structurée
* Tu as le contact facile et & tu convaincs par tes capacités professionnelles

Nous offrons
» Une place de travail stable au sein d'une équipe motivée et engagée
+ Un environnement de travail jeune, dynamique et évolutif
+ Une rémunération attractive et adaptée a tes compeétences tout comme des instruments de
travail modernes

Ca te tente ?

Envoie ton CV sans attendre a I'adresse jobs@hola-laundry.com.
Tu peux nous joindre par téléphone au +32 (0) 80 22 81 19.

Nous avons hate de faire ta connaissance!
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