
Postulez maintenant jobs@polytex.be

NOUS TE RECHERCHONS!
CHARGÉ(E) DE PRISE DE 
RENDEZ-VOUS (H/F/D)

Poste à temps partiel flexible 
entre 9h00 et 15h00

Vos tâches

Votre profil

Nous offrons:

Prise de contact par téléphone avec de grandes entreprises industrielles et des hôtels
Prise de rendez-vous pour notre équipe commerciale
Préparation et documentation des appels téléphoniques sur ordinateur
Gestion des données clients de base

Très bonne maîtrise de l'allemand ou du français
Maîtrise de l'outil informatique et des outils de communication modernes
Attitude aimable et professionnelle ainsi que de bonnes compétences en communication
Fonctionnement fiable et autonome
Une expérience dans la prise de rendez-vous ou le service client 

       par téléphone est un atout, mais n'est pas obligatoire

Horaires de travail flexibles entre 9h00 et 15h00 – à organiser librement
Nombre d'heures hebdomadaires à convenir individuellement
Une activité variée dans un environnement professionnel
Une formation approfondie et un accompagnement par notre équipe commerciale
Possibilité de collaboration à long terme

Nous fournissons des services de haute qualité aux entreprises industrielles et aux
hôtels. Pour notre équipe commerciale, nous recherchons des collaborateurs chargés de

prendre des rendez-vous auprès de clients existants et potentiels.
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